Письмо составляется на фирменном бланке письма, где отражены все необходимые реквизиты стороны-лизингополучателя.
Обращение к руководителю лизинговой компании прописывается в правой части столбцом: 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


Директору  ООО «Лизинговая компания М7»  
Фатыхову Б.Ф.
От должность и наименование организации
ФИО



Уважаемый, Булат Фаритович!

Просим Вас рассмотреть возможность досрочного расторжения Договора лизинга № Л-   от    г., и выкупа техники (наименование ТС, его VIN, год выпуска), в связи с ….. (указать причину).
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С уважением,
Должность					________________  ФИО .

М.п.
Дата

